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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักรและกำรขอเพ่ิมประเภทอำหำร  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขออนุญาตน าหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรและการขอเพิ่มประเภทอาหาร  
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร :อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติอาหาร พ .ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ือง การก าหนด

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ7วันท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0.33 
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 1 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนุญาตน าหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรและการขอเพิ่มประเภทอาหาร   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ 
 : ติดต่อ   1.ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสช้ัน 1 ตึกส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสเลขท่ี 36ม.9ต.โคกเคียน อ.เมือง จ.
นราธิวาส96000โทร. 073 532063 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัช
สาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสศูนย์ราชการ อ าเภอเมือง จังหวัดนราธิวาส 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด ) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หลักเกณฑ์ 
 
 
 มาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ .ศ.2522 ได้ก าหนดไว้ว่า ห้ามมิให้ผู้ใดน าเข้าซ่ึงอาหารเพื่อจ าหน่ายเว้นแต่จะ
ได้รับใบอนุญาตจากผู้อนุญาต การขออนุญาตและการอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้ใน
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2522) 
 การจัดเตรียมสถานท่ีน าเข้าและสถานท่ีเก็บอาหารต้องมีรายละ เอียด ดังน้ี 
 
 
    2.1 สถานท่ีน าเข้า 
 
       2.1.1 เป็นอาคารเคหะสถานถาวรตั้งอยู่ในท่ีเหมาะสมใช้เป็นสถานท่ีน าเข้าอาหาร  
 
       2.1.2 มีสถานท่ีตั้งอยู่ตามหลักฐานของการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมาย และสามารถตรวจสอบได้ตลอดเวลาท่ี
ด าเนินกิจการ 
 
       2.1.3 มั่นคงและถูกสุขลักษณะ  
 
       2.1.4 จัดท าป้ายถาวรแสดงช่ือสถานท่ีน าเข้าและป้ายถาวรท่ีมีข้อความ ;สถานท่ีน าหรือส่ังอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร; ติดหรือแขวนไว้ภายนอกสถานท่ีในท่ีเปิดเผยเห็นได้ง่าย  
 
    2.2 สถานท่ีเก็บอาหาร 
 
       2.2.1 ต้องตั้งอยู่ในท่ีเหมาะสมไม่ท าให้เกิดการปนเป้ือนสู่อาหารท่ีจัดเก็บได้อย่างดี 
 
       2.2.2 เป็นอาคารมีลักษณะมั่นคงและถูกสุขลักษณะ มีพื้นท่ีภายในอาคารส าหรับจัดเก็บอาหารท่ีขออนุญาตน าเข้าได้
อย่างเพียงพอ 
 
       2.2.3 ห้องหรือบริเวณเก็บอาหารต้องสะอาด มีระบบแสงสว่าง และการระบายอากาศอย่างเพียงพอ  
 
       2.2.4 ต้องจัดเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วนไม่ปะปนกับสินค้าอื่น หากมีสินค้าอื่นอยู่ในอาคารเดียวกันต้องแยกเก็บ
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อาหารจากสินค้าอื่นแล้วแต่กรณี ดังต่อไปน้ี 
 
            - การเก็บอาหารน าเข้าฯ ร่วมกับอาหารอื่น ๆ ให้แยกบริเวณเก็บเป็นสัดส่วน  
 
            - การเก็บอาหารร่วมกับวัสดุอุปกรณ์อื่น ๆ เช่นกล่อง ลัง ภาชนะบรรจุ เป็นต้นต้องแยกห้องเก็บอาหารเป็นสัดส่วน  
 
           - การเก็บอาหารร่วมกันในอาคารเดียวกับผลิตภัณฑ์ยา เคร่ืองส าอาง และวัตถุมีพิษ จะต้องก้ันห้องเก็บผลิตภัณฑ์
แต่ละชนิดด้วยผนังทึบจรดเพดานให้เป็นสัดส่วน และมีประตูทางเข้า-ออก โดยเฉพาะของแต่ละห้องและส าหรับกรณีเก็บ
ร่วมกับวัตถุมีพิษจะต้องไม่ใช้ทางล าเลียงขนส่งร่วมกันด้วย  
 
           - ไม่ให้เก็บอาหารในโรงงานหรือสถานท่ีผลิตวัตถุมีพิษ  
 
            - การเก็บอาหารร่วมกันหลาย ๆ รายในอาคารเดียวกัน ต้องแยกห้องเก็บเป็นสัดส่วน ยกเว้นห้องเย็นให้แยกบริเวณ
เก็บอาหารแต่ละรายให้เป็นสัดส่วน ไม่ปะปนกัน  
 
            - บริเวณหรือห้องเก็บอาหารไม่เป็นทางเดินผ่านไปยังบริเวณอื่น ๆ เช่น บริเวณท่ีพักอาศัยห้องน้ า -ห้องส้วม เป็นต้น 
 
       2.2.5 ต้องมีช้ันหรือยกพื้นส าหรับวางอาหารมีความสูง 8 น้ิวเป็นอย่างน้อย ยกเว้นในกรณีท่ีใช้เคร่ืองทุ่นแรงในการยก
สินค้าให้มีความสูงตามความเหมาะสม  
 
       2.2.6 การจัดเก็บอาหารให้มีช่องว่างระหว่างช้ันและห่างจากผนังห้องพอสมควรเพื่อสะดวกในการเก็บอาหารและท า
ความสะอาดท่ีเก็บ 
 
       2.2.7 ต้องมีอุปกรณ์ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพตามความจ าเป็น และมีจ านวนเพียงพอกับ
ปริมาณของอาหารท่ีเก็บ 
 
       2.2.8 ให้จัดท าป้ายถาวรท่ีมีข้อความสถานท่ีน าหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรติดไว้ในสถานทีเก็บอาหาร (ใน
กรณีท่ีสถานท่ีเก็บอาหารอยู่คนละแห่งกับสถานท่ีน าเข้าฯ ) 
 
       2.2.9 ให้จัดท าป้ายถาวรท่ีมีข้อความ สถานท่ีเก็บอาหารติดไว้หน้าห้องเก็บอาหาร  
 
       2.2.10 ให้จัดท าป้ายช่ือแสดงชนิดของอาหารแต่ละชนิดติดหรือแขวนไว้ในท่ีท่ีเก็บอาหาร ตัวอย่างเช่น วัตถุเจือปน
อาหารอาหารในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิทหรือจัดท าป้ายช่ือแสดงกลุ่มประเภทของอาหารแต่ละกลุ่ม ติดหรือแขวนไว้ในท่ีท่ีเก็บ
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อาหารแต่ละกลุ่ม เช่นอาหารควบคุมเฉพาะอาหารท่ีก าหนดคุณภาพหรือมาตรฐานอาหารท่ีต้องมีฉลากอาหารท่ัวไป  
 
     3. การขอเพิ่มประเภทอาหารหากใช้สถานท่ีเก็บอาหารเดิมต้องมีพื้นท่ีหรือบริเวณเก็บอาหารจ านวนเพียงพอ ส าหรับการ
เพิ่มประเภทอาหารใหม่ด้วย หากอาหารท่ีขอเพิ่มประเภทเป็นอาหารแช่เย็นหรือแช่แข็งจะต้องมีห้องเก็บท่ีรักษาอุณหภูมิตาม
ความเหมาะสมของอาหารชนิดน้ันเพื่อรักษาคุณภาพของอาหารและต้องมีบริเวณเพียงพอด้วย กรณีสถานท่ีเก็บอาหารไม่
เพียงพอหรือสถานท่ีเก็บอาหารเดิมไม่มีห้องเก็บรักษาอุณหภูมิตามความเหมาะสมของอาหารชนิดน้ันต้องเพิ่มสถานท่ีเก็บ
อาหารหรือเพิ่มห้องเก็บเพื่อรักษาอุณหภูมิ โดยต้องย่ืนค าขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือส่ังอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) และรายละเอียดอื่นๆ เก่ียวกับสถานท่ีตั้งและแบบแปลนแผนผังรายละเอียดของสถานท่ีเก็บ
อาหารแห่งใหม่ท่ีขอเพิ่มเติมตามการเพิ่มสถานท่ีเก็บอาหาร  
 
 
 
เง่ือนไข 
 
 
 1.ผู้ย่ืนค าขอต้องย่ืนค าขอและเอกสารหลักฐานด้วยตนเองโดยการรับค าขอท่ี ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสศูนย์ราชการ อ าเภอเมือง จังหวัด
นราธิวาส 
 2.ผู้ย่ืนค าขอ ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเก่ียวกับผลิตภัณฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้ และมีอ านาจตัดสินใจและลงนาม
รับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจของนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอ านาจเป็น
ผู้ด าเนินการแทนแนบด้วย) 
 3.ก าหนดให้ผู้ย่ืนค าขอต้องจัดเรียงเอกสารแบบค าขอและหลักฐานประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้อง ตาม
แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯ ส่วนเอกสารอื่นๆ บุคคลท่ีสามารถลงนามรับรอง ได้แก่ ผู้ด าเนินกิจการหรือ
กรรมการท่ีมีอ านาจฯ หรือ ผู้รับมอบอ านาจ  
 4.การขออนุญาตน าเข้าอาหารท่ีเป็นผลิตภัณฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) ท่ียัง
ไม่ได้ก าหนดคุณภาพหรือมาตรฐานการอนุญาตให้ใช้ในอาหารเป็นส่วนประกอบหรือเป็นผลิตภัณฑ์อาหารใหม่ (Novel 
Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดยผู้เช่ียวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตน า
หรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรได้ (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมท่ีคู่มือส าหรับประชาชน เร่ืองการขอประเมินความ
ปลอดภัยของอาหาร) 
 5.การออกใบอนุญาตน าหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรจะพิจารณาตามท่ีตั้งของสถานท่ีน าเข้าท่ีปรากฏท่ีอยู่ตาม
หลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมายเท่าน้ัน  
 ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสสามารถออกใบอนุญาตน าหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรครอบคลุมทุก
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ประเภทอาหาร แต่การขอรับเลขสารบบอาหารในประเภทอาหารท่ีไม่ได้มอบอ านาจให้ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
นราธิวาสเป็นผู้อนุญาต เช่น ผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร ผู้รับอนุญาตต้องย่ืนขอรับเลขสารบบอาหารท่ีส านักงานคณะกรรมการ
อาหารและยาเท่าน้ัน 
 ต้องมีสถานท่ีเก็บอาหาร 1 แห่งเป็นอย่างน้อย และสามารถมีสถานท่ีเก็บอาหารได้มากกว่า 1 แห่งในราชอาณาจักร จะ
เพิ่มเติมหรือยกเลิกได้ตามความจ าเป็น 
 6.การไม่อนุญาตค าขอ : ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสจะพิจารณาไม่อนุญาตค าขอฯ ในกรณีท่ีผลการตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานแล้วพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ หรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียดท่ี
ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน 
 7.การคืนค าขอ : ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสจะส่งคืนค าขอฯ พร้อมเอกสารหลักฐานให้แก่ผู้ย่ืนค าขอฯ ใน
กรณีท่ีผู้ย่ืนค าขอฯ ไม่สามารถส่งมอบเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วนได้ตามระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ในแบบตรวจสอบค าขอและ
บันทึกข้อบกพร่อง 
 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลักฐาน 
 

0 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐาน 
 

30 นาที ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม

งานคุ้มครอง

ผู้บริโภคฯสสจ.

นราธิวาส 

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน ให้

ผู้ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข

0 นาที -ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

(ด าเนินการโดยผู้
ย่ืนค าขอ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

ข้อบกพร่องตามบันทึก

ข้อบกพร่อง ภายในเวลาท่ีผู้

ย่ืนค าขอก าหนด และมาย่ืน

ท่ีเจ้าหน้าท่ีศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 

กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ

สสจ.นราธิวาสตามรายช่ือท่ี

ระบุในใบรับค าขอ  

 

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ย่ืนค า
ขอรอรับใบรับค าขอไว้เป็น
หลักฐาน 
 

5 นาที -ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

 

5) การพิจารณา 
 

สถานท่ีน าเข้าอาหารตั้งอยู่
จังหวัดนราธิวาส คณะผู้
ประเมินของจังหวัด
นราธิวาส ประเมินความ
ถูกต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมายท้ังด้านสถานท่ี 
(กรณีตรวจสถานท่ี) และ
ด้านเอกสาร 
 

4วันท าการ ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

ไม่นับรวม
ระยะเวลาคณะผู้
ประเมิน/
ผู้เช่ียวชาญ
ประเมินความ
ถูกต้องและ
สอดคล้องตาม
กฎหมายท้ังด้าน
สถานท่ี(โดยการ
ตรวจสอบสถานท่ี
ผลิต)และด้าน
เอกสาร 

7) การลงนาม 
 

ผู้มีอ านาจลงนาม พิจารณา
อนุญาตหรือไม่อนุญาต  

1วันท าการ ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

-กรณีผู้ว่าราชการ
จังหวัดนราธิวาส
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

(กรณีนายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดนราธิวาสเป็นผู้
อนุญาต) 
 

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

เป็นผู้อนุญาตใช้
เวลา 5 วันท าการ 
 

8) การแจ้งผลพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วันท าการ
หลังเสร็จส้ินการพิจารณา 
ออกใบส่ังช าระค่าธรรมเนียม 
และส่งมอบใบอนุญาตให้
ผู้ประกอบการต่อไป 
 

1วัน ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7วันท าการ 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 7 วันท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ  

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนุญาต  

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2) บัตรประจ าตัว
ประชาชน ผู้ขอ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

3) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าวย่ืน
หนังสือเดินทาง   

กระทรวงการ
ต่างประเทศของ
ประเทศน้ันๆ 

0 1 ฉบับ  

4) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ต้อง
ย่ืนหนังสือ
อนุญาตให้ท างาน

กระทรวงแรงงาน
หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด 

0 1 ฉบับ  
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ในประเทศ  
5) หนังสือรับรอง

การจดทะเบียน
นิติบุคคลท่ีแจ้ง
วัตถุประสงค์ และ
ผู้มีอ านาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลผู้
ขออนุญาต 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  

6) หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคล (บัญชี
รายช่ือ ผู้ถือหุ้น) 
(เฉพาะนิติบุคคล
ท่ีเป็นบริษัท) ) 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ (คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 

7) หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ต่างด้าวว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนต่างด้าว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนุญาต หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารท่ี
ได้รับการส่งเสริม
การลงทุน 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  

8) ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

9) ทะเบียนบ้าน
ส านักงานใหญ่  

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

10) หนังสือส าคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 

ส านักงานเกษตร
อ าเภอ 

0 1 ฉบับ  
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

11) ค าส่ังส านักงาน
เขตพื้นท่ี
การศึกษา เร่ือง 
ย้ายและแต่งตั้ง
ข้าราชการครูและ
บุคลากร
การศึกษา(ของ
ผู้อ านวยการ
โรงเรียน) 

ส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

0 1 ฉบับ  

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 1.กรณีการขอ
ใบอนุญาตน าหรือ
ส่ังอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร  

     

2) 1.1 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
อนุญาตน าหรือส่ัง
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.6)(ขอ
ใหม่) 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.นราธิวาส 

1 0 ฉบับ  

3) 1.2ค าขออนุญาต
น าหรือส่ังอาหาร
เข้ามาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.6) 

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอ
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ฯ) 
4) 1.4เอกสารท่ี

เก่ียวข้อง (ดู
รายละเอียดใน
หมายเหตุ) 

 0 1 ชุด 1. ทะเบียนบ้าน
ของผู้ขออนุญาต
และส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชน ในกรณี
ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ให้ย่ืน
ส าเนาหนังสือ
อนุญาตให้ท างาน
ในประเทศ (work 
permit) ซ่ึงออกให้
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจังหวัด 
และส าเนาหนังสือ
เดินทาง 
(passport) 
2.  ใบทะเบียน
พาณิชย์ (เฉพาะ
บุคคลธรรมดา) 
3.หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคลท่ีแจ้ง
วัตถุประสงค์ และ
ผู้มีอ านาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต (เฉพาะ
นิติบุคคล)(คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไม่เกิน 6 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เดือน) 
4. หนังสือ
รับรองสัญชาติของ
นิติบุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย์ 
(บัญชีรายช่ือผู้ถือ
หุ้น) (เฉพาะนิติ
บุคคลท่ีเป็นบริษัท) 
)(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
ในกรณีท่ีผู้ขอ
อนุญาตเป็นนิติ
บุคคลต่างด้าว ต้อง
ย่ืนหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลต่างด้าว
จากกระทรวง
พาณิชย์ว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนต่างด้าว พ.ศ. 
2542 ตามประเภท
ธุรกิจอาหารท่ีขอ
อนุญาต จ านวน 1 
ฉบับ หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีได้รับการ
ส่งเสริมการลงทุน
ผลิตเพื่อจ าหน่าย
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

จากส านักงาน
คณะกรรมการ
ส่งเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ ) 
5.ทะเบียนบ้าน
ของสถานท่ีน าเข้า
และสถานท่ีเก็บ
อาหาร 
 
) 

5) 1.5เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ต่อ)(ดู
รายละเอียดใน
หมายเหตุ) 

 0 2 ชุด  
6.หนังสือยินยอม
ให้ใช้สถานท่ี (ฉบับ
จริง) หรือส าเนา
สัญญาเช่าสถานท่ี
น าเข้าและสถานท่ี
เก็บอาหาร (ถ้ามี) 
7.แผนผังท่ีถูกต้อง
ตามมาตราส่วน 
ดังน้ี (ระบุช่ือและ
ท่ีตั้งทุกแผ่น) (ดู
ตัวอย่างตาม
ภาคผนวก 3) 
7.1 แผนท่ีสังเขป
แสดงท่ีตั้งของ
สถานท่ีน าเข้าฯ 
สถานท่ีเก็บอาหาร 
และส่ิงปลูกสร้าง
บริเวณใกล้เคียง 
เพื่อพิจารณาความ
เหมาะสมท่ีจะใช้
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เป็นสถานท่ีจัดเก็บ
อาหารท่ีขอ
อนุญาตน าเข้าและ
เป็นข้อมูลในการ
ตรวจติดตาม 
7.2 แผนผังภายใน
ของสถานท่ีเก็บ
อาหาร ให้แสดง
รายละเอียด 
ดังต่อไปน้ี 
ก. แผนผัง
แสดงต าแหน่ง
พร้อมประโยชน์ใช้
สอยของอาคารต่าง 
ๆ ในบริเวณท่ีตั้ง
ของสถานท่ีเก็บ
อาหารและบริเวณ
ข้างเคียง 
ข. แปลนพื้น
แสดงบริเวณของ
ห้องเก็บอาหาร 
พร้อมประโยชน์ใช้
สอยของห้องหรือ
บริเวณต่าง ๆ ใน
ช้ันของอาคารท่ีใช้
เก็บอาหาร โดย
ระบุมาตราส่วน
ของแปลนพื้นท่ี
ถูกต้องพร้อมแสดง
ทิศทางเดินผ่าน
เข้า-ออกแต่ละห้อง
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ในแบบแปลนด้วย 
ค.  การจัดห้อง
หรือบริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
- ให้แสดง
การจัดแยกเก็บ
อาหารแต่ละชนิด
เป็นสัดส่วน 
- ให้แสดง
ระบบการถ่ายเท
อากาศ ระบบแสง
สว่าง 
- ให้แสดง
อุปกรณ์ท่ีใช้ในการ
เก็บและรักษา
คุณภาพของ
อาหารให้คงสภาพ
ตามความจ าเป็น 
 ) 

6) 1.6หนังสือแสดง
ว่าเป็นผู้ได้รับ
มอบหมายให้
ด าเนินกิจการของ
นิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต  (เฉพาะ
นิติบุคคล) 

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้
ด าเนินกิจการ 1 
คน) อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

7) 1.7หนังสือมอบ
อ านาจท่ัวไป 

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป์ 
30 บาท (ต่อผู้รับ



15/18 

 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

มอบอ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลการ
มอบอ านาจท่ัวไป
ต้องเป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาต 
อาจต้อง
ประทับตราส าคัญ
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียน นิติ
บุคคล) 

8) 2.กรณีการขอเพิ่ม
ประเภทอาหารใน
ใบอนุญาตน าหรือ
ส่ังอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ อ.6) 
(ส าหรับสถานท่ี
เก็บอาหารท่ีไม่มี
การเปล่ียนแปลง
หรือแก้ไขห้อง
เก็บอาหาร โดยมี
บริเวณและ
อุปกรณ์ควบคุม
การจัดเก็บอาหาร
ให้มีคุณภาพ
เพียงพอกับการ
จัดเก็บรักษา
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

คุณภาพอาหาร
ท้ังหมด) :  

9) 2.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องค าขอ
อนุญาตน าหรือส่ัง
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร
ตามแบบ อ.6(ขอ
ใหม่) 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.นราธิวาส 

1 0 ฉบับ  

10) 1.2ค าขออนุญาต
น าหรือส่ังอาหาร
เข้ามาใน
ราชอาณาจักร
ตามแบบ อ.6  

ส านักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอ
ฯ) 

11) 1.3ใบอนุญาตน า
หรือส่ังอาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ท่ี
ได้รับอนุญาตไว้ 

ส านักอาหารหรือ
ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.นราธิวาส 

1 0 ฉบับ - 

12) 4. เอกสาร
เช่นเดียวกับข้อ 5
ข้อ 6 และข้อ 7 
ของกรณีการขอ
อนุญาตน าหรือส่ัง
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร 

- 1 0 ฉบับ - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร  

หมำยเหตุ ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท 
 

2) ส ำหรับค ำขออนุญำต (ขอเพ่ิมประเภทอำหำร)  
หมำยเหตุ -ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสเลขท่ี เลขท่ี 36ม.9ต.โคกเคียน อ.เมือง จ.นราธิวาส

96000โทร. 073 532063 
 
หมายเหตุ 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดนราธิวาส.ศาลากลางจังหวัดนราธิวาสอ าเภอเมืองจังหวัดนราธิวาส 
96000 โทร. 073 642657 
หมายเหตุ 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์จัดการเร่ืองร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ
(ศรป.) ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาุ(ช้ัน 1 อาคาร A ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง จังหวัด
นนทบุรี 11000 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม . 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม . 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบ อ .6 

-ค าขออนุญาตน าหรือส่ังอาหารเข้าในราชอาณาจักร(แบบ อ.6) 
-ตัวอย่างการกรอกค าขออนุญาตน าหรือส่ังอาหารเข้าในราชอาณาจักร(แบบ อ.6)(แบบบุคคลธรรมดา) 
-ตัวอย่างการกรอกค าขออนุญาตน าหรือส่ังอาหารเข้าในราชอาณาจักร(แบบ อ.6)(แบบนิติบุคคล) 

2) ตัวอย่างหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  
-ตัวอย่างหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต (เฉพาะนิติบุคคล) 
-ตัวอย่างการกรอกหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต(เฉพาะนิติ
บุคคล) 



18/18 

 

 
3) ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจท่ัวไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

-ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจท่ัวไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 

4) ตัวอย่างแผนท่ีแสดงท่ีตั้งและแผนผังสถานท่ีน าเข้าและสถานท่ีเก็บอาหาร  
-ตัวอย่างแผนท่ีแสดงท่ีตั้งของสถานท่ีน าเข้าและสถานท่ีเก็บอาหาร  
-ตัวอย่างแผนผังสถานท่ีน าเข้าสถานท่ีเก็บอาหารและบริเวณข้างเคียง 
 

 
19. หมำยเหตุ 
1. ระยะเวลาด าเนินการรวม 7วันท าการโดยเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารท่ีครบถ้วน จนถึง ตามท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ ลงนามอนุญาตโดยผู้มีอ านาจ 
ไม่นับระยะเวลาการแก้ไขเอกสารให้สมบูรณ์หรือการช้ีแจงข้อมูลของผู้ประกอบการ  
 
2.  การตรวจสถานท่ีน าเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหารให้เป็นไปตามข้อก าหนดในคู่มือส าหรับประชาชนของส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสประกอบด้วยตามกรณี 
 
3.  เอกสารท่ีเป็นส าเนาท้ังหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจท่ัวไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองส าเนาเอกสารได้  
 
 
 
 
 
 


