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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตและแก้ไขรำยกำรผลิตภัณฑ์อำหำรประเภทอื่นท่ีนอกเหนือจำกอำหำรควบคุม
เฉพำะ,  ผลิตภัณฑ์เสริมอำหำร ,รอยัลเยลลีและผลิตภัณฑ์รอยัลเยลลี,นมโค นมปรุงแต่ง นมเปร้ียว ผลิตภัณฑ์ของนม 
ไอศกรีม เคร่ืองด่ืมในภำชนะบรรจุท่ีปิดสนิท อำหำรในภำชนะบรรจุท่ีปิดสนิท และอำหำรวัตถุประสงค์พิเศษ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภัณฑ์อาหารประเภทอื่นท่ีนอกเหนือจากอาหารควบคุมเฉพาะ ,  

ผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร ,รอยัลเยลลีและผลิตภัณฑ์รอยัลเยลลี,นมโค นมปรุงแต่ง นมเปร้ียว ผลิตภัณฑ์ของนม ไอศกรีม 
เคร่ืองดื่มในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท อาหารในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท และอาหารวัตถุประสงค์พิเศษ  

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสเลขท่ี 36 ม.9 ต.โคกเคียน อ.เมือง จ.นราธิวาส96000 
 โทร. 073 532063 
2. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
4. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติอาหาร พ .ศ. 2522 
 

5. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
6. พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  
7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ือง ก าหนด

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน พ .ศ. ๒๕๕๗ ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 2. วันท าการ 
ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 5.33 
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 6 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
8. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภัณฑ์อาหารประเภทอื่นท่ีนอกเหนือจากอาหาร

ควบคุมเฉพาะ,  ผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร ,รอยัลเยลลีและผลิตภัณฑ์รอยัลเยลลี,นมโค นมปรุงแต่ง นมเปร้ียว ผลิตภัณฑ์
ของนม ไอศกรีม เคร่ืองดื่มในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท อาหารในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท และอาหารวัตถุประสงค์พิเศษ   

9. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
2) สถานที่ให้บริการ 1.ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสช้ัน 1 ตึกส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสเลขท่ี 36ม.9ต.โคกเคียนอ.
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เมือง จ.นราธิวาส96000โทร. 073 532063 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัช
สาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด ) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
10. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หลักเกณฑ์ 
 
1. ผลิตภัณฑ์ต้องจัดเป็นอาหารประเภทดังต่อไปน้ี  
 
1.1อาหารก าหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน ได้แก่ กาแฟเกลือบริโภค ข้าวเติมวิตามิน ไข่เย่ียวม้า ครีม เคร่ืองดื่มเกลือแร่ 
ช็อกโกแลต ชา ชาสมุนไพร ซอสบางชนิด น้ าแข็ง น้ านมถ่ัวเหลืองในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท* น้ าบริโภคในภาชนะบรรจุท่ีปิด
สนิท น้ าปลา น้ าผ้ึง* น้ ามันถ่ัวลิสง น้ ามันเนย น้ ามันปาล์ม น้ ามันมะพร้าว น้ ามันและไขมัน น้ าแร่ธรรมชาติ น้ าส้มสายชู เนย 
เนยแข็ง เนยใสหรือกี ผลิตภัณฑ์ปรุงรสท่ีได้จากการย่อยโปรตีนของถ่ัวเหลือง แยม เยลลีและ มาร์มาเลดในภาชนะบรรจุท่ีปิด
สนิท อาหารก่ึงส าเร็จรูป น้ าเกลือปรุงอาหาร เนยเทียม เนยผสม ผลิตภัณฑ์เนยเทียมและผลิตภัณฑ์เนยผสม  
 
1.2อาหารท่ีต้องมีฉลาก ได้แก่ขนมปัง ซอสในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท แป้งข้าวกล้อง ผลิตภัณฑ์จากเน้ือสัตว์ วัตถุแต่งกล่ินรส 
วุ้นส าเร็จรูปและขนมเยลล่ี หมากฝร่ังและลูกอม อาหารพร้อมปรุงและอาหารส าเร็จรูปพร้อมบริโภคทันที 
 
1.3 อาหารท่ัวไป **ได้แก่สัตว์และผลิตภัณฑ์พืชและผลิตภัณฑ์ แป้งและผลิตภัณฑ์ เคร่ืองปรุงรส น้ าตาลเคร่ืองเทศผลิตภัณฑ์
ส าหรับท าอาหารชนิดต่างๆท่ียังไม่พร้อมบริโภค 
 
หมายเหตุ:  
 
*กรณีท่ีไม่เข้าข่ายเป็นโรงงาน ไม่ต้องย่ืนค าขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหาร (แบบ สบ.1) และจดทะเบียนอาหาร (แบบ สบ.5) 
แต่สถานท่ีต้องปฏิบัติตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 342) พ.ศ.2555 เร่ือง วิธีการผลิต เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการ
ผลิตและเก็บรักษาอาหารแปรรูปท่ีบรรจุในภาชนะพร้อมจ าหน่าย 
 
**อาหารท่ัวไป ท่ีผ่านการตรวจสถานท่ีผลิต ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ือง วิธีการผลิต เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ ใน
การผลิตและการเก็บรักษาอาหารตามท่ีก าหนดส าหรับอาหารน้ันๆ และประสงค์จะแสดงเลขสารบบอาหาร  
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2. ผลิตภัณฑ์ท่ีย่ืน 
 
2.1 ต้องได้รับอนุญาตสถานท่ีผลิตหรือสถานท่ีน าเข้าประเภทอาหารท่ีประสงค์จะย่ืนก่อน และใบอนุญาตท่ีได้รับยังมีผล
บังคับใช้ ท้ังน้ีสถานท่ีผลิตอาหารต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการท่ีดีในการผลิตอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ี
เก่ียวข้อง และกรณีน าเข้าต้องมีใบรับรองสถานท่ีผลิตอาหารส าหรับการน าเข้าอาหาร  
 
2.2 ต้องไม่เข้าข่ายเป็นอาหารวัตถุประสงค์พิเศษตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ืองอาหารมีวัตถุประสงค์พิเศษ 
(ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมท่ีคู่มือส าหรับประชาชนเร่ือง การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภัณฑ์อาหารมีวัตถุประสงค์
พิเศษ) 
 
2.3 ต้องไม่เข้าข่ายเป็นอาหารใหม่และอาหารท่ีมีอาหารใหม่เป็นส่วนผสม (Novel Food) (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมท่ีคู่มือ
ส าหรับประชาชน เร่ืองการขอประเมินความปลอดภัยของอาหาร ) 
 
2.4 ต้องมีคุณภาพหรือมาตรฐานตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ืองน้ันๆ และประกาศกระทรวงสาธารณสุขอื่นๆ 
ท่ีเก่ียวข้อง โดยต้องมีรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ประกอบเป็นข้อมูลไว้ ณ สถานประกอบการ 
 
2.5 กรณีมีการใช้วัตถุเจือปนอาหารต้องเป็นไปตามดังน้ี  
 
2.5.1 ประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ืองน้ันๆ เช่น การใช้วัตถุเจือปนอาหารใน แยม เยลลีและมาร์มาเลด ในภาชนะ
บรรจุท่ีปิดสนิทให้ใช้ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในบัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ืองแยม เยลลีและ
มาร์มาเลด ในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท 
 
2.5.2 ประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ืองวัตถุเจือปนอาหาร เช่น การใช้วัตถุเจือปนอาหารในเนยแข็ง และอาหารก่ึง
ส าเร็จรูป เป็นต้น 
 
2.6 ต้องไม่มีการใช้วัตถุท่ีห้ามใช้ในอาหาร และ/หรือ อาหารท่ีห้ามผลิต น าเข้า หรือจ าหน่าย ตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุขท่ีเก่ียวข้อง 
 
2.7 ต้องประกอบไปด้วยส่วนประกอบท่ีอนุญาตให้ใช้ในอาหาร และมีประวัติการใช้เป็นอาหาร เช่น กรณีมีการใช้พืชเป็น
ส่วนประกอบในผลิตภัณฑ์ให้ตรวจสอบชนิดของพืชและส่วนท่ีใช้ตามบัญชีรายช่ือพืชท่ีอนุญาตให้ใช้ในเคร่ืองดื่มในภาชนะ
บรรจุ เป็นต้น 
 
3. ผลิตภัณฑ์ท่ีมีการกล่าวอ้างทางสุขภาพ (Health claim) ต้องผ่านการประเมินตามคู่มือส าหรับประชาชนเร่ืองการขอ
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ประเมินการกล่าวอ้างทางสุขภาพ (Health claim) 
 
4. การใช้ภาชนะบรรจุอาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ือง ภาชนะบรรจุและการใช้ภาชนะ
บรรจุ/ฝาพลาสติกมีสีสัมผัสอาหารเหลวหรือก่ึงแข็งก่ึงเหลว โดยต้องมีรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ประกอบเป็นข้อมูลไว้ ณ 
สถานประกอบการ 
 
5. การใช้ช่ืออาหาร หรือตรา หรือเคร่ืองหมายการค้า หรือเคร่ืองหมายการค้าจดทะเบียน ต้องปฏิบัติตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วยเร่ือง การแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจุ และประกาศกระทรวงสาธารณสุขเฉพาะเร่ืองท่ีเก่ียวข้อง  
 
6. การแสดงฉลากอาหาร ต้องเป็นไปตามตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ือง การแสดงฉลากอาหารในภาชนะ
บรรจุ และประกาศกระทรวงสาธารณสุขเฉพาะเร่ืองท่ีเก่ียวข้องกับผลิตภัณฑ์ท่ีย่ืนขออนุญาต 
 
7. การแสดงฉลากโภชนาการ ต้องเป็นไปตามตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ือง ฉลากโภชนาการ โดยต้องมี
รายงานผลการตรวจวิเคราะห์ประกอบเป็นข้อมูลไว้ ณ สถานประกอบการ  
 
 
 
เง่ือนไข 
 1.ผู้ย่ืนขออนุญาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจ  
 2.ผู้ย่ืนขออนุญาต ต้องประเมินผลิตภัณฑ์ด้วยตนเองต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเก่ียวกับผลิตภัณฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้  
 3.ผู้ย่ืนขออนุญาตต้องจัดเตรียมแบบค าขอและเอกสารประกอบ โดยตรวจสอบรายละเอียดตามแบบตรวจสอบค าขอและ
บันทึกข้อบกพร่อง ให้ครบถ้วนถูกต้อง 
 4.กรณีท่ีขอรับเลขสารบบอาหารใหม่ ต้องใช้แบบฟอร์มใบจดทะเบียนอาหาร /แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบสบ.5) 
 5.กรณีท่ีมีการแก้ไขรายละเอียดของอาหารท่ีได้รับเลขสารบบอาหารตามข้อ 4 ไปแล้วน้ัน ต้องใช้แบบการแก้ไข
รายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.6) 
 6.ต้องพิมพ์ข้อมูลในแบบฟอร์มใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบสบ.5) หรือแบบการแก้ไข
รายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.6) ให้ถูกต้องครบถ้วน 
 7.แบบฟอร์มใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบสบ.5) หรือแบบการแก้ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจด
ทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.6) ต้องลงนามโดยผู้ด าเนินกิจการตามใบอนุญาตหรือกรรมการบริษัทท่ีมีอ านาจ
ลงนามผูกพันนิติบุคคล ท้ังน้ีให้รวมถึงเอกสารประกอบการพิจารณาอื่นๆด้วย 
 8.กรณี การขอเลขสารบบอาหาร กาแฟผสมและกาแฟส าเร็จรูปผสมตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ือง 
กาแฟ ท่ีน ามาปรุงแต่งรสในลักษณะพร้อมบริโภคและบรรจุในภาชนะท่ีปิดสนิทไม่ว่าผลิตภัณฑ์จะเป็นชนิดเหลวหรือแห้ง 
ต้องแจ้งรายละเอียดเก่ียวกับสูตรส่วนประกอบท้ังชนิดและปริมาณเป็นร้อยละของน้ าหนักและ 1 หน่วยบริโภคอาหาร 
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จะต้องใช้เวลาเพิ่มจากท่ีระบุไว้ในคู่มือฉบับน้ีเป็น 35 วันท าการ 
 9.กรณี การขอเลขสารบบอาหาร เคร่ืองดื่มเกลือแร่ ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ือง เคร่ืองดื่มเกลือแร่ 
ต้องแจ้งรายละเอียดเก่ียวกับสูตรส่วนประกอบท้ังชนิดและปริมาณของวัตถุดิบทุกรายการเป็นร้อยละของน้ าหนักปริมาณ
เกลือแร่ต่อลิตรและต่อ 1 หน่วยบริโภคของอาหาร จะต้องใช้เวลาเพิ่มจากท่ีระบุไว้ในคู่มือฉบับน้ีเป็น 35 วันท าการ 
 10.กรณีรายละเอียดผลิตภัณฑ์ไม่ชัดเจนหรือไม่สอดคล้องกับข้อมูลท่ีระบุในค าขอหรือเอกสารประกอบต้องส่งตัวอย่าง
ผลิตภัณฑ์และหรือเอกสารหลักฐาน เพื่ออธิบายความไม่ชัดเจนหรือความไม่สอดคล้องของผลิตภัณฑ์น้ัน ประกอบการ
พิจารณาด้วยจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบุไว้ในคู่มือฉบับน้ีโดยประมาณ 15-45 วันท าการ 
 11.กรณีผลิตภัณฑ์มีความซับซ้อนหรือมีความคาบเก่ียวของการปฎิบัติตามกฎหมายหลายฉบับ ต้องผ่านการพิจารณาโดย
คณะท างาน/คณะกรรมการ/หรือผู้เช่ียวชาญ จะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบุไว้ในคู่มือฉบับน้ีโดยประมาณ 15 -45 วันท า
การ แล้วแต่กรณีซ่ึงไม่น ามานับรวมเป็นระยะเวลาบริการ  
11. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลักฐาน 
 
 

0 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐาน 
 

20นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน ให้
ผู้ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบันทึก
ข้อบกพร่อง ภายในเวลาท่ีผู้
ย่ืนค าขอก าหนด และมาย่ืน
ท่ีเจ้าหน้าท่ีศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 

0 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.นราธิวาสตามรายช่ือท่ี
ระบุในใบรับค าขอ 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถ้วน ผู้ย่ืน

ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้

เป็นหลักฐาน 

 

5 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

(หากเป็นกรณี
น าเข้า ต้องเป็นค า
ขอฯท่ีใช้ใบรับรอง
สถานท่ีผลิต
ส าหรับการน าเข้า
อาหาร) 

5) การพิจารณา 
 

สถานท่ีผลิตอาหารตั้งอยู่
จังหวัดนราธิวาส เจ้าหน้าท่ี
ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์
สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ สสจ.
นราธิวาส ตรวจสอบ
ความถูกต้องและสอดคล้อง
ตามกฎหมาย 
 
 

30 วัน ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

(ไม่นับรวมไม่นับ
รวมระยะเวลาการ
ช้ีแจงข้อมูลของ
ผู้ประกอบการและ
หรือพิจารณาจาก
คณะประเมิน
ผู้เช่ียวชาญ 
ประเมินความ
ถูกต้องและ
สอดคล้องตาม
กฎหมายท้ังด้าน
สถานท่ี(โดยการ
ตรวจสอบสถานท่ี
ผลิต)และด้าน
เอกสาร 

7) การลงนาม 
 

ผู้มีอ านาจลงนาม พิจารณา
อนุญาต หรือไม่อนุญาต และ
ลงนาม 
(กรณีนายแพทย์สาธารณสุข

จังหวัดนราธิวาสเป็นผู้

1 วัน ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

-กรณีผู้ว่าราชการ
จังหวัดนราธิวาส
เป็นผู้อนุญาตใช้
เวลา 5 วันท าการ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

อนุญาต) 

8) การแจ้งผลพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 
๗ วันท าการหลังเสร็จส้ินการ
พิจารณาและส่งมอบ
ใบอนุญาตหรือหนังสือให้
ผู้ประกอบการต่อไป 

 5 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   3วันท าการ 
 

12. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 2 วันท าการ 
 
13. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2) บัตรประจ าตัว
ประชาชน ผู้ขอ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

3) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าวย่ืน
หนังสือเดินทาง   

กระทรวงการ
ต่างประเทศของ
ประเทศน้ันๆ 

0 1 ฉบับ  

4) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ต้อง
ย่ืนหนังสือ
อนุญาตให้ท างาน
ในประเทศ 

กระทรวงแรงงาน
หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด 

0 1 ฉบับ  

5) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลท่ีแจ้ง
วัตถุประสงค์ และ

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

ผู้มีอ านาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลผู้
ขออนุญาต 

6) หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคล (บัญชี
รายช่ือ ผู้ถือหุ้น) 
(เฉพาะนิติบุคคล
ท่ีเป็นบริษัท) ) 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ (คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 

7) หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ต่างด้าวว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนต่างด้าว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนุญาต หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารท่ี
ได้รับการส่งเสริม
การลงทุน 

กระทรวงพาณิชย์ 0 1 ฉบับ  

8) ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

9) ทะเบียนบ้าน
ส านักงานใหญ่  

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

10) หนังสือส าคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 

ส านักงานเกษตร
อ าเภอ 

0 1 ฉบับ  

11) ค าส่ังส านักงาน
เขตพื้นท่ี
การศึกษา เร่ือง 
ย้ายและแต่งตั้ง
ข้าราชการครูและ

ส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

0 1 ฉบับ  
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

บุคลากร
การศึกษา(ของ
ผู้อ านวยการ
โรงเรียน) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 1.กรณีย่ืนค าขอ
จดทะเบียน
อาหาร/แจ้ง
รายละเอียด
อาหาร (ขอใหม่
และแก้ไข) 

     

2) 1.1แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบันทึก
ข้อบกพร่องใบจด
ทะเบียนอาหาร/
แจ้งรายละเอียด
อาหาร (แบบ
สบ.5)และการ
แก้ไข (แบบ สบ.
6) 

ศูนย์บริการ

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน

คุ้มครองผู้บริโภคฯ

สสจ.นราธิวาส 

1 0 ฉบับ  

3) 1.2แบบฟอร์มใบ
จดทะเบียน
อาหาร/แจ้ง
รายละเอียด
อาหาร (แบบ
สบ.5) 

ส านักอาหาร 2 0 ฉบับ (กรณี ขอใหม่ 
*ต้องลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการตาม
ใบอนุญาตหรือ
กรรมการบริษัทท่ีมี
อ านาจลงนาม
ผูกพันนิติบุคคล) 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

4) 1.3แบบการแก้ไข
รายละเอียดของ
อาหารท่ีจด
ทะเบียนอาหาร/
แจ้งรายละเอียด
อาหาร (สบ.6) 

ส านักอาหาร 2 0 ฉบับ (กรณี แก้ไข
รายละเอียดหลัง
ได้รับอนุญาตแบบ 
สบ.5 
*ต้องลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการตาม
ใบอนุญาตหรือ
กรรมการบริษัทท่ีมี
อ านาจลงนาม
ผูกพันนิติบุคคล 
*ดูท่ีภาคผนวก 3) 

5) 1.4หลักฐานแสดง
การได้รับอนุญาต
ของสถาน
ประกอบฉบับ
ปัจจุบัน  

ส านักอาหารหรือ
ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.นราธิวาส 

0 2 ฉบับ (ถ่ายส าเนา
ด้านหน้า-หลัง 
-กรณีผลิตไม่เข้า
ข่ายโรงงานค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่เข้า
ข่ายโรงงาน (สบ.1)
และ หากมีการ
แก้ไขสถานท่ีผลิต
อาหารให้ใช้แบบ
การแก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่เข้า
ข่ายโรงงาน (สบ.2) 
- กรณีผลิต
เข้าข่ายโรงงาน
ใบอนุญาตผลิต
อาหาร (แบบ อ.2) 
- กรณี
น าเข้า ใบอนุญาต
น าหรือส่ังอาหาร
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เข้ามาใน
ราชอาณาจักร    
(แบบ อ.7)) 

6) 1.5ใบรับรอง
สถานท่ีผลิต
อาหาร ท่ีเป็นไป
ตามประกาศ
ส านักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 
เร่ือง ใบรับรอง
สถานท่ีผลิต
อาหารส าหรับ
การน าเข้าอาหาร 

หน่วยงานของรัฐ
ของประเทศผู้ผลิต
หรือหน่วยงานท่ี
ได้รับการรับรอง
จากหน่วยงานของ
รัฐของประเทศ
ผู้ผลิต(ให้แนบ
หลักฐานการได้รับ
การรับรอง
ประกอบการ
พิจารณาด้วย)หรือ
สถานฑูตของ
ประเทศผู้ผลิตใน
ประเทศไทยหรือ
หน่วยรับรอง
(Certification 
Body)ท่ีได้รับการ
รับรองจากหน่วย
รับรองระบบงาน
(Accreditation 
body) ท่ีสากล 
(International 
Accreditation 
Forum;IAF)ให้การ
ยอมรับ 

1 1 ฉบับ (*กรณี น าเข้า) 

7) 1.6รายละเอียด
สูตรส่วนประกอบ
ท้ังชนิดและ

- 2 0 ฉบับ (เฉพาะกาแฟผสม
และกาแฟ
ส าเร็จรูปผสมตาม
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ปริมาณเป็นร้อย
ละของน้ าหนัก
และต่อ ๑ หน่วย
บริโภคของอาหาร
จากผู้ผลิต 

ประกาศกระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วย
เร่ืองกาแฟ ท่ีน ามา
ปรุงแต่งรสใน
ลักษณะพร้อม
บริโภคและบรรจุ
ในภาชนะท่ีปิด
สนิทไม่ว่า
ผลิตภัณฑ์จะเป็น
ชนิดเหลวหรือแห้ง 
*ต้องลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการตาม
ใบอนุญาตหรือ
กรรมการบริษัทท่ีมี
อ านาจลงนาม
ผูกพันนิติบุคคล) 

8) 1.7รายละเอียด
สูตรส่วนประกอบ
ท้ังชนิดและ
ปริมาณของ
วัตถุดิบทุก
รายการเป็นร้อย
ละของน้ าหนัก
ปริมาณเกลือแร่
ต่อลิตรและต่อ ๑ 
หน่วยบริโภคของ
อาหารจากผู้ผลิต 

- 2 0 ฉบับ (เฉพาะ เคร่ืองดื่ม
เกลือแร่ 
ต้องลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการตาม
ใบอนุญาตหรือ
กรรมการบริษัทท่ีมี
อ านาจลงนาม
ผูกพันนิติบุคคล) 

9) 1.8เอกสาร
ตรวจสอบปริมาณ
การใช้วัตถุเจือปน
อาหารตามแบบ 

ส านักอาหาร 2 0 ฉบับ (เฉพาะกาแฟผสม
และกาแฟ
ส าเร็จรูปผสมตาม
ประกาศกระทรวง
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

สบ.5-2 สาธารณสุขว่าด้วย
เร่ืองกาแฟ ท่ีน ามา
ปรุงแต่งรสใน
ลักษณะพร้อม
บริโภคและบรรจุ
ในภาชนะท่ีปิด
สนิทไม่ว่า
ผลิตภัณฑ์จะเป็น
ชนิดเหลวหรือแห้ง
 กรณีมีการ
ใช้วัตถุเจือปน
อาหาร ) 

10) 1.9เอกสาร
ตรวจสอบปริมาณ
วิตามินแร่ธาตุ
ตามแบบ สบ.5-3 

ส านักอาหาร 2 0 ฉบับ (เฉพาะกาแฟผสม
และกาแฟ
ส าเร็จรูปผสมตาม
ประกาศกระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วย
เร่ืองกาแฟ ท่ีน ามา
ปรุงแต่งรสใน
ลักษณะพร้อม
บริโภคและบรรจุ
ในภาชนะท่ีปิด
สนิทไม่ว่า
ผลิตภัณฑ์จะเป็น
ชนิดเหลวหรือแห้ง  
กรณีมีวิตามินและ
แร่ธาตุ) 

11) 1.10เอกสาร
ตรวจสอบปริมาณ
กรดอะมิโนตาม 
ตามแบบสบ.5-4 

ส านักอาหาร 2 0 ฉบับ (เฉพาะกาแฟผสม
และกาแฟ
ส าเร็จรูปผสมตาม
ประกาศกระทรวง
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

สาธารณสุขว่าด้วย
เร่ืองกาแฟ ท่ีน ามา
ปรุงแต่งรสใน
ลักษณะพร้อม
บริโภคและบรรจุ
ในภาชนะท่ีปิด
สนิทไม่ว่า
ผลิตภัณฑ์จะเป็น
ชนิดเหลวหรือแห้ง
 กรณีมี
กรดอะมิโน ) 

12) 1.11)เอกสาร
ตรวจสอบปริมาณ
สมุนไพร สารสกัด 
สารสังเคราะห์ 
ตามแบบ สบ.5-5 

ส านักอาหาร 2 0 ฉบับ (เฉพาะกาแฟผสม
และกาแฟ
ส าเร็จรูปผสมตาม
ประกาศกระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วย
เร่ืองกาแฟ ท่ีน ามา
ปรุงแต่งรสใน
ลักษณะพร้อม
บริโภคและบรรจุ
ในภาชนะท่ีปิด
สนิทไม่ว่า
ผลิตภัณฑ์จะเป็น
ชนิดเหลวหรือแห้ง
 กรณีมี
สมุนไพร สารสกัด 
สารสังเคราะห์) 

13) 1.12ใบรับรอง
มาตรฐานเกษตร
อินทรีย์ 
(Oraganic) จาก

-หน่วยงานของรัฐ
หรือจากหน่วยงาน
รับรองสากลเช่น
IFOAM (The 

0 1 ฉบับ (กรณี ช่ืออาหารมี
ค าว่า “ออร์กา
นิก“เกษตรอินทรีย์
“เกษตร
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

หน่วยงานของรัฐ
หรือหน่วยงานท่ี
ได้รับการรับรอง 

International 
Federation of 
Organic 
Agriculture 
Movements) 
ส านักงานมาตรฐาน
สินค้าเกษตรและ
อาหารแห่งชาติ 

ธรรมชาติ”หรือค า
ท่ีส่ือคล้ายกัน) 

14) 1.13เอกสารหรือ
หลักฐานตาม
ประกาศ
กระทรวง
สาธารณสุข  
(ฉบับท่ี 365) 
พ.ศ.2556 เร่ือง
การแสดง
ข้อความ“พรี
เมียม”บนฉลาก 

- 1 0 ชุด (กรณี ช่ืออาหารมี
ค าว่า “พรี
เมียม”หรือ
“Premium”) 

15) 1.14เอกสาร
ช้ีแจงเหตุผลการ
แก้ไขรายละเอียด 

- 1 0 ฉบับ (กรณี การย่ืนแบบ 
สบ.6 แก้ไข ช่ือ
อาหาร ช่ือตรา
อาหาร ช่ือหรือ
ท่ีตั้งสถานท่ีผลิต
อาหาร  เป็นต้น) 

16) 1.15เอกสาร
แสดงรายละเอียด
สูตรใหม่ และ
เอกสาร
เปรียบเทียบสูตร
ส่วนประกอบเดิม
กับสูตร

- 2 0 ฉบับ (เฉพาะ ย่ืนแบบ 
สบ.6 แก้ไขสูตร
ส่วนประกอบ ของ
เคร่ืองดื่มเกลือแร่ 
กาแฟผสมและ
กาแฟส าเร็จรูป
ผสมตามประกาศ
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ส่วนประกอบใหม่ กระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วย
เร่ืองกาแฟ ท่ีน ามา
ปรุงแต่งรสใน
ลักษณะพร้อม
บริโภคและบรรจุ
ในภาชนะท่ีปิด
สนิทไม่ว่า
ผลิตภัณฑ์จะเป็น
ชนิดเหลวหรือ
แห้ง) 

17) 1.16หนังสือมอบ
อ านาจท่ัวไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

 1 0 ฉบับ  

 
14. ค่ำธรรมเนียม 
1) หมำยเหตุ -ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 
 

15. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสเลขท่ี เลขท่ี 36ม.9ต.โคกเคียน อ.เมือง จ.นราธิวาส

96000 โทร. 073 532063 
หมายเหตุ 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดนราธิวาส. ศาลากลางจังหวัดนราธิวาสอ าเภอเมืองจังหวัดนราธิวาส 
96000โทร. 073 642657 
หมำยเหตุ  

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์จัดการเร่ืองร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ
(ศรป.) ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา(ช้ัน 1 อาคาร A ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง จังหวัด
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นนทบุรี 11000 
หมำยเหตุ  

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
16. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ตัวอย่าง1 การกรอกแบบ สบ.5 

ตัวอย่างการกรอกใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบ สบ.5) 
 

2) ตัวอย่าง 2 การกรอกแบบ สบ.5 
-ตัวอย่างการกรอกใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบ สบ.5) 
 

3) ตัวอย่าง 3 การกรอกแบบ สบ.5 
- 
 

3) ตัวอย่าง 1 การกรอกแบบ สบ.6 
-ตัวอย่างการกรอกแบบการแก้ไขรายละเอียดอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร(แบบ สบ.6) 
 

5) ตัวอย่าง 2 การกรอกแบบ สบ.6 
-ตัวอย่างการกรอกแบบการแก้ไขรายละเอียดอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร(แบบ สบ.6) 
 
 

6) ตัวอย่าง 3 การกรอกแบบ สบ.6 
-ตัวอย่างการกรอกแบบการแก้ไขรายละเอียดอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร(แบบ สบ.6) 
 

7) หลักเกณฑ์การตั้งช่ืออาหาร 
- 
 

8) หลักเกณฑ์การพิจารณาใบรับรองสถานท่ีผลิต(กรณีน าเข้า) 
- 
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17. หมำยเหตุ 
-1. ระยะเวลาด าเนินการ 
 
ระยะเวลา 2วันท าการ  
 
โดยเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารท่ีครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ จนถึงลงนามอนุญาตโดยผู้มีอ านาจ ความไม่พร้อมของผู้ประกอบการ และ
การช้ีแจงข้อมูลของผู้ประกอบการ 
 
2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาท้ังหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจท่ัวไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้  
 

 
 

 
 


