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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับเลขสถำนท่ีผลิตอำหำรท่ีไม่เข้ำข่ำยโรงงำน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติอาหาร พ .ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาเร่ือง ก าหนด

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 20 วันท าการ 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  1 
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด  3 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด  0 
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชนการขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส านักงาน

สาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสช้ัน 1 ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสศูนย์ราชการ ต าบลโคกเคียน  อ าเภอเมือง 

จังหวัดนราธิวาสโทรศัพท์ 073-532063 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัช

สาธารณสุข ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสช้ัน 1ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสศูนย์ราชการ ต าบล

โคกเคียน  อ าเภอเมือง จังหวัดนราธิวาสโทรศัพท์ 073-532063 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด ) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หลักเกณฑ์ 
 
1. สถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน หมายถึง สถานท่ีผลิตอาหารท่ีมีการใช้เคร่ืองจักรก าลังรวมไม่ถึง 5 แรงม้า หรือใช้
คนงานไม่ถึง 7 คน โดยใช้เคร่ืองจักรหรือไม่ก็ตาม 
 
2. ระเบียบส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วยการด าเนินการเก่ียวกับเลขสารบบอาหาร พ .ศ. 2557 ระบุไว้ว่า
กรณีผลิตจากสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายเป็นโรงงาน ให้ย่ืนค าขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน ตามแบบ 
สบ.1 แนบท้ายระเบียบน้ี พร้อมหลักฐานท่ีระบุไว้ในแบบ สบ.1 
 
3. สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบัติให้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแต่กรณี ดังน้ี  
 
3.1. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตน้ าบริโภคในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 220) 
พ.ศ. 2544 เร่ือง น้ าบริโภคในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท (ฉบับท่ี 3) (จีเอ็มพีเฉพาะของน้ าบริโภคฯ) 
 
3.2. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตนมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผ่านกรรมวิธีฆ่าเช้ือด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ ต้องเป็นไปตาม
ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 298) พ.ศ. 2549 เร่ือง วิธีการผลิต เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิต และการเก็บรักษา
ผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผ่านกรรมวิธีฆ่าเช้ือด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ (จีเอ็มพีเฉพาะของนมพร้อมดื่ม
ชนิดเหลวพาสเจอร์ไรส์) 
 
3.3. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิทชนิดท่ีมีความเป็นกรดต่ า และชนิดท่ีปรับกรด ต้องเป็นไปตาม
ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 349) พ.ศ. 2556 เร่ือง วิธีการผลิต เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิต และการเก็บรักษา
อาหารในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิทท่ีมีความเป็นกรดต่ าและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอ็มพีเฉพาะของอาหารท่ีมีความเป็นกรดต่ าและ
อาหารปรับกรด) 
 
3.4. กรณีเป็นสถานท่ีฉายรังสีอาหาร ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง อาหารฉายรังสี ประกาศ ณ วันท่ี 
14 กันยายน 2553 
 
3.5. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารแปรรูปท่ีบรรจุในภาชนะบรรจุพร้อมจ าหน่าย ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
(ฉบับท่ี 342) พ.ศ. 2555 เร่ือง วิธีการผลิต เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหารแปรรูปท่ีบรรจุในภาชนะ
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พร้อมจ าหน่าย (จีเอ็มพีของอาหารแปรรูปในภาชนะบรรจุพร้อมจ าหน่าย) 
 
 
3.6. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตเกลือบริโภค ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 1 ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร 
พ.ศ.2522 ตามบันทึกการตรวจสถานท่ีผลิตเกลือบริโภค 
 
3.7. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารท่ัวไป ต้องเป็นไปไปตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 1 ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร 
พ.ศ.2522 
 
3.8. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารอื่น นอกเหนือจาก 3.1-3.7 ท่ีมีการก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 193) 
พ.ศ.2543, ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสุขเร่ืองแก้ไขเพิ่มเติม
กระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 193) พ.ศ.2543 (ฉบับท่ี 2) ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 193) 
พ.ศ.2543 เร่ือง วิธีการผลิต เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิต และการเก็บรักษาอาหาร (จีเอ็มพีท่ัวไป) 
 
 
 
เง่ือนไข 
 
1. ผู้ย่ืนขออนุญาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจ  
 
2. ผู้ย่ืนขออนุญาต ต้องประเมินผลิตภัณฑ์ด้วยตนเองต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเก่ียวกับผลิตภัณฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้  
 
3. ผู้ย่ืนค าขอต้องจัดเรียงเอกสารแบบค าขอและหลักฐานประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้อง ตามแบบตรวจสอบ
เอกสารเบ้ืองต้น (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอฯ 
 
4. การขออนุญาตผลิตอาหารท่ีเป็นผลิตภัณฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) ท่ียังไม่ได้
ก าหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน หรือเป็นผลิตภัณฑ์อาหารใหม่ (Novel Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดย
ผู้เช่ียวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตผลิตอาหารได้ ) (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมท่ีคู่มือ
ส าหรับประชาชน เร่ือง การขอประเมินความปลอดภัยของอาหาร) 
 
5. การไม่อนุญาตค าขอ : ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสจะพิจารณาไม่อนุญาตค าขอฯ ในกรณีต่างๆ ดังต่อไปน้ี  
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 5.1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแล้วพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ หรือไม่
สอดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน 
 
 5.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไม่เป็นไปตามข้อกฎหมายท่ีระบุในหลักเกณฑ์ข้อ 3.1-3.8 ข้างต้น หรือผลการ
ตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไม่ถูกต้องตรงตามเอกสารหลักฐานท่ีผู้ย่ืนค าขอฯ ส่งมอบเอกสารหลักฐานไว้  
 
6. การคืนค าขอ : ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาสจะส่งคืนค าขอฯ พร้อมเอกสารหลักฐานให้แก่ผู้ย่ืนค าขอฯ ในกรณีท่ี
ผู้ย่ืนค าขอฯ ไม่สามารถส่งมอบเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วนได้ตามระยะเวลาท่ีตกลง (ก าหนด) ไว้ในแบบตรวจสอบค าขอ
และบันทึกข้อบกพร่อง 
 
7. กรณีกรรมวิธีการผลิตมีความซับซ้อนหรือเป็นเทคโนโลยีใหม่ จะต้องผ่านการพิจารณาโดยคณะท างาน/คณะกรรมการ/
หรือผู้เช่ียวชาญ จะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบุไว้ในคู่มือฉบับน้ีโดยประมาณ 30-90 วันท าการ หรือมากกว่า แล้วแต่
กรณีซ่ึงไม่น ามานับรวมเป็นระยะเวลาบริการ 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบการย่ืนค าขอฯ 
และเอกสารหลักฐาน
ประกอบการพิจารณาให้
ครบถ้วน 
 

0 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐาน  
 

30นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

- 

3) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน ให้
ผู้ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข

 ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ข้อบกพร่องตามบันทึก
ข้อบกพร่อง ภายในเวลาท่ีผู้
ย่ืนค าขอก าหนด และน ามา
ย่ืนต่อเจ้าหน้าท่ีตามรายช่ือท่ี
ระบุในใบรับค าขอ 
 

เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถ้วน ผู้ยืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลักฐาน 
 

5 นาที ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

สถานท่ีผลิตอาหารตั้งอยู่
จังหวัดนราธิวาสและผลิต
ประเภทอาหารท่ีมอบอ านาจ
ให้ส านักงานสาธารณสุข
จังหวัดนราธิวาสเป็นผู้
อนุญาต คณะผู้ประเมินของ
จังหวัด ประเมินความ
ถูกต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมายท้ังด้านสถานท่ีและ
ด้านเอกสาร 
 

15วัน ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

ไม่นับรวม
ระยะเวลาท่ีผู้ย่ืน
ค าขอแก้ไข
เอกสาร/หลักฐาน
,ปรับปรุง/แก้ไข 
สถานท่ีให้ถูกต้อง
ตามเกณฑ์ท่ี
ก าหนด 

6) 

การลงนาม 
 

ผู้มีอ านาจลงนาม พิจารณา
อนุญาตหรือไม่อนุญาต 
(กรณีนายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดนราธิวาสเป็นผู้
อนุญาต) 
 

3วันท าการ ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

กรณีผู้ว่าราชการ
จังหวัดนราธิวาส
เป็นผู้อนุญาตใช้
เวลา 5 วันท าการ 

7) การแจ้งผลพิจารณา เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ 1วันท าการ ศูนย์บริการ - 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 พิจารณาภายใน 7 วันท าการ
หลังเสร็จส้ินการพิจารณา
และเพื่อส่งมอบให้
ผู้ประกอบการต่อไป 
 

ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่ม
งานคุ้มครอง
ผู้บริโภคฯสสจ.
นราธิวาส 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   20วันท าการ 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 20 วันท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ  

2) บัตรประจ าตัว
ประชาชน ผู้ขอ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ  

3) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าวย่ืน
หนังสือเดินทาง   

กระทรวงการ
ต่างประเทศของ
ประเทศน้ันๆ 

0 2 ฉบับ  

4) ผู้ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ต้อง
ย่ืนหนังสือ
อนุญาตให้ท างาน
ในประเทศ 

กระทรวงแรงงาน
หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด 

0 2 ฉบับ  

5) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลท่ีแจ้ง
วัตถุประสงค์ และ
ผู้มีอ านาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลผู้
ขออนุญาต 

กระทรวงพาณิชย์ 0 2 ฉบับ  
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

6) หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคล (บัญชี
รายช่ือ ผู้ถือหุ้น) 
(เฉพาะนิติบุคคล
ท่ีเป็นบริษัท) ) 

กระทรวงพาณิชย์ 0 2 ฉบับ  

7) หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ต่างด้าวว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนต่างด้าว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนุญาต หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารท่ี
ได้รับการส่งเสริม
การลงทุน 

กระทรวงพาณิชย์ 0 2 ฉบับ  

8) ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ  

9) ทะเบียนบ้าน
ส านักงานใหญ่  

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ  

10) หนังสือส าคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 

ส านักงานเกษตร
อ าเภอ 

0 2 ฉบับ  

11) ค าส่ังส านักงาน
เขตพื้นท่ี
การศึกษา เร่ือง 
ย้ายและแต่งตั้ง
ข้าราชการครูและ
บุคลากร
การศึกษา(ของ
ผู้อ านวยการ

ส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

0 2 ฉบับ  
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

โรงเรียน) 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 1.แบบตรวจสอบ
ค าขอและบันทึก
ข้อบกพร่องค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าข่ายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) 

ศูนย์บริการ
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุ่มงาน
คุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.นราธิวาส 

1 0 ฉบับ - 

2) 2.ค าขอรับเลข
สถานท่ีผลิต
อาหารท่ีไม่เข้า
ข่ายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.1 (ผู้
ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค าขอ
ฯ และต้องพิมพ์
เท่าน้ัน) 

ส านักอาหาร 2 0 ฉบับ - 

3) 3.หนังสือยินยอม
ให้ใช้สถานท่ี 
(ฉบับจริง)หรือ
สัญญาเช่าสถานท่ี
ผลิตและ สถานท่ี

 1 1 ฉบับ  
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เก็บอาหาร(ถ้ามี) 
แนบส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ให้เช่า
(กรณีผู้ยินยอมให้
ใช้สถานท่ีหรือ
ผู้ให้เช่าเป็นบุคคล
ธรรมดา)หรือแนบ
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล(กรณีผู้
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีหรือผู้ให้
เช่าเป็นนิติบุคคล) 

4) 4.เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง  
1 ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ขอ
อนุญาต ในกรณีผู้
ขออนุญาตเป็น
คนต่างด้าว ต้อง 
ย่ืนหนังสือ
อนุญาตให้ท างาน
ในประเทศ ซ่ึง
ออกให้โดย
กระทรวงแรงงาน
หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด  
2 ส าเนาบัตร

- 0 1 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ประจ าตัว
ประชาชน ใน
กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นคนต่างด้าว
ต้องย่ืนส าเนา
หนังสือเดินทาง   
3 ส าเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เฉพาะบุคคล
ธรรมดา)  
4 ส าเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
ท่ีแจ้ง
วัตถุประสงค์ และ
ผู้มีอ านาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลผู้
ขออนุญาต 
(เฉพาะนิติบุคคล) 

5 5.เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ต่อ)  
5 ส าเนาหนังสือ
รับรองสัญชาติ
ของนิติบุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย์ 
(บัญชีรายช่ือ ผู้
ถือหุ้น) (เฉพาะ
นิติบุคคลท่ีเป็น
บริษัท) )(คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไม่เกิน 

  1   
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

6 เดือน) ในกรณี
ท่ีผู้ขออนุญาต
เป็นนิติบุคคลต่าง
ด้าว ต้องย่ืน
หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ต่างด้าวจาก
กระทรวงพาณิชน์
ว่าไม่ขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนต่างด้าว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนุญาต หรือบัตร
ส่งเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารท่ี
ได้รับการส่งเสริม
การลงทุน 

6) 

(ต่อ)  
6 ทะเบียนบ้าน
ของสถานท่ีผลิต
และสถานท่ีเก็บ
อาหาร  
7 หนังสือยินยอม
ให้ใช้สถานท่ี 
(ฉบับจริง) หรือ
ส าเนาสัญญาเช่า

 0 1 ชุด (1.ส าเนาทะเบียน
บ้านส านักงานใหญ่ 
(ถ้ามี)  
2.กรณีหนังสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีผลิตหรือ
สถานท่ีเก็บอาหาร
หรือสัญญาเช่า
สถานท่ีผลิตหรือ
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

สถานท่ีผลิตและ 
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ถ้ามี)  
8หนังสือแสดงว่า
เป็นผู้ได้รับ
มอบหมายให้
ด าเนินกิจการของ
นิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต (เฉพาะ
นิติบุคคล) ติด
อากรแสตมป์ 30 
บาท (ต่อผู้ด าเนิน
กิจการ 1 คน) 
อาจต้อง
ประทับตราของ
บริษัทด้วยในกรณี
ท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรอง
การจด
ทะเบียน)(ฉบับ
จริง1 ฉบับ) 
9 หนังสือมอบ
อ านาจท่ัวไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไม่ได้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ต่อผู้รับมอบ
อ านาจ 1คน) 

สถานท่ีเก็บอาหาร
ต้องแนบหลักฐาน
ผู้ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีฯหรือผู้ให้
เช่าสถานท่ีฯ กรณี
ผู้ให้เช่าเป็นบุคคล
ธรรมดาให้แนบ
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้าน กรณีผู้ให้เช่า
เป็นนิติบุคคลให้
แนบหนังสือการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
เพิ่มเติมด้วย) 

7) เอกสารท่ี   2 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เก่ียวข้อง (ต่อ) 
10 แบบแปลน
แผนผังท่ีถูกต้อง
ตามมาตราส่วน 
(ระบุช่ือและท่ีตั้ง
ทุกแผ่น) 
ประกอบด้วย 
10.1  แผนท่ี
แสดงท่ีตั้งของ
โรงงานและส่ิง
ปลูกสร้างท่ีอยู่ใน
บริเวณใกล้เคียง 
10.2  แผนผัง
แสดงส่ิงปลูกสร้าง
ภายในบริเวณ
ท่ีดินของโรงงาน 
รวมท้ังระบบ 
ก าจัดน้ าเสียและ
บ่อบาดาล (ถ้ามี) 
10.3  แบบแปลน
แผนผังของ
อาคารสถานท่ี
ผลิตและสถานท่ี
เก็บอาหารท่ี
ถูกต้องตาม
มาตราส่วน 
รวมถึงรูป
ด้านหน้า ด้านข้าง  
รูปตัด แปลนพื้น
ทุกช้ัน ต าแหน่ง
เคร่ืองจักร และ
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ข้อมูล
รายละเอียดการ
ผลิตอื่นๆ 

8) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ต่อ) 
10.4 เอกสาร
รายละเอียดต่างๆ 
เช่น รายการ
เคร่ืองมือ
เคร่ืองจักร 
กรรมวิธีการผลิต 
ท่ีมาของน้ าใช้ 
สูตรส่วนปรกอบ 
ประเภทอาหาร 
ภาชนะบรรจุ 
วิธีการบริโภค 
กรรมวิธีการล้าง
เคร่ืองจักร วิธีการ
ก าจัดขยะ 
จ านวนคนงาน  

 0 2 ชุด  

9) 

11.กรณีมีการใช้
เคร่ืองมือ 
เคร่ืองจักรหรือ
อุปกรณ์การผลิต
ร่วมกันส าหรับ
การผลิตอาหาร
หลายชนิดต้องมี
มาตรการป้องกัน
การปนเป้ือนท่ี
เหมาะสมเพิ่มเติม 

- 0 2 ฉบับ  

10) 12.กรณีเป็น   2 ชุด (        ก. เอกสาร
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

อาหารชนิดท่ีปรับ
กรด ต้องส่ง
เอกสาร
ประกอบการ
พิจารณาเพิ่มเติม 
ดังน้ี(ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

การศึกษาอุณหภูมิ
และเวลาท่ีใช้ใน
การฆ่าเช้ือ
ผลิตภัณฑ์แต่ละ
ชนิด และแต่ละ
ขนาดบรรจุอย่าง
เหมาะสม มีการ
ระบุค่าความเป็น
กรดด่างสมดุลของ
ผลิตภัณฑ์ ในกรณี
ท่ีผลิตภัณฑ์มีช้ิน
เน้ืออยู่ในของเหลว 
ต้องระบุช่วงเวลา
มากสุดและ
อุณหภูมิในการเก็บ
เพื่อการปรับสภาพ
ช้ินเน้ือน้ันให้เป็น
กรด โดยก าหนดให้
ค่าความเป็นกรด
ด่างสมดุลของ
ผลิตภัณฑ์เท่ากับ
หรือต ่ากว่า 4.6 
ภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดในกรรมวิธี
การผลิตท่ีก าหนด 
ภายหลังการฆ่าเช้ือ
ด้วยความร้อน 
ข. การก าหนด
กระบวนการฆ่า
เช้ือ ต้องมี
การศึกษาภายใต้
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

การควบคุมค่า
ความเป็นกรดด่าง 
พร้อมท้ังระบุปัจจัย
วิกฤตท่ีใช้ก าหนด
กระบวนการฆ่า
เช้ือเพื่อให้มั่นใจว่า
อาหารน้ันจะไม่มี
การเจริญของ
จุลินทรีย์ท่ีท าให้
เกิดโรค โดยแสดง
ไว้ในกรรมวิธีการ
ผลิตท่ีก าหนด 

11) 

13.กรณีผลิตน้ า
บริโภคในภาชนะ
บรรจุท่ีปิดสนิท,
น้ าแข็ง,น้ าแร่
ธรรมชาติ ต้องมี
เอกสารท่ี 
เก่ียวข้องเพิ่มเติม 
คือ ส าเนาผล
วิเคราะห์น้ าดิบ  

 0 2 ชุด  

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

หมำยเหตุ -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส เลขท่ี 36ม.9ต.โคกเคียน อ.เมือง จ.นราธิวาส96000

โทร. 073 532063 
หมายเหตุ- 
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2) ช่องทำงกำรร้องเรียน•ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดนราธิวาสศาลากลางจังหวัดนราธิวาสอ าเภอเมืองจังหวัดนราธิวาส 
96000โทร. 073 642657 
 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์จัดการเร่ืองร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ
(ศรป.) ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา(ช้ัน 1 อาคาร A ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง จังหวัด
นนทบุรี 11000 
หมำยเหตุ  

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
หมายเหตุ 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน(สบ.1) 

-แบบตรวจสอบค าขอและบันทึกข้อบกพร่องค าขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน(สบ.1) 
 

2) แบบฟอร์มและตัวอย่างการกรอกข้อมูล 
-ค าขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน(สบ.1) 
-ตัวอย่างการกรอกค าขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน(สบ.1) กรณีบุคคลธรรมดา 
-ตัวอย่างการกรอกค าขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน(สบ.1) กรณีนิติบุคคล 
-ตัวอย่างหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต (เฉพาะนิติบุคคล) 
-ตัวอย่างการกรอกหนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต (เฉพาะนิติ
บุคคล) 
-ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจท่ัวไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
-ตัวอย่างการกรอกหนังสือมอบอ านาจท่ัวไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 

2) รายละเอียดของแบบแปลนแผนผังและตัวอย่าง 
-ตัวอย่างแผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งโรงงานและส่ิงปลูกสร้างในบริเวณใกล้เคียง 
-ตัวอย่างแบบแปลนแผนผังแสดงส่ิงปลูกสร้างภายในบริเวณท่ีดินของโรงงาน 
-ตัวอย่างแบบแปลนแผนผัง รูปด้านหน้า 
-ตัวอย่างแบบแปลนแผนผัง รูปด้านข้าง 
-ตัวอย่างสถานท่ีผลิตอยู่ข้างท่ีพักอาศัยรูปด้านหน้า, รูปด้านข้าง 
-ตัวอย่างแบบแปลนแบบตึกแถว รูปด้านหน้า 
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-ตัวอย่างแบบแปลนแบบตึกแถว รูปด้านข้าง 
-ตัวอย่างแบบแปลนพื้นตึกแถวทุกช้ัน 
-ตัวอย่างแบบทาวน์เฮาส์ดัดแปลงจากท่ีพักอาศัย รูปด้านหน้า  
-ตัวอย่างแบบทาวน์เฮาส์ดัดแปลงจากท่ีพักอาศัย รูปด้านข้าง 
-ตัวอย่างแบบแปลนพื้นทาวน์เฮาส์ดัดแปลงจากท่ีพักอาศัย ทุกช้ัน  
-ตัวอย่างสถานท่ีผลิตท่ีดัดแปลงด้านข้างท่ีพักอาศัยเป็นสถานท่ีผลิต รูปด้านหน้า รูปด้านข้าง 
-ตัวอย่างแบบแปลนพื้นสถานท่ีผลิตท่ีดัดแปลงด้านข้างท่ีพักอาศัยเป็นสถานท่ีผลิต 
-ตัวอย่างรูปตัดของอาคารท่ีใช้ในการผลิตอาหาร 
 

3) รายการแสดงเอกสารรายละเอียดต่างๆ และตัวอย่าง 
-ตัวอย่างอาหารประเภท เต้าหู้นมสด 
ก.รายการเคร่ืองมือเคร่ืองจักร และอุปกรณ์ท่ีใช้ในการผลิต โดยระบุแรงม้าเปรียบเทียบแต่ละรายการ และแสดง
แรงม้ารวม 
ข. กรรมวิธีการผลิตอาหารแต่ละชนิดโดยละเอียด และแผนภูมิกรรมวิธีการผลิตท่ีสอดคล้องกับเคร่ืองจักรท่ีแสดง
ไว้ในแบบแปลนพื้นและในรายการเคร่ืองมือเคร่ืองจักร 
ค. ท่ีมาของน้ าท่ีใช้ในการผลิต 
ง. สูตรส่วนประกอบของอาหารเป็นร้อยละของน้ าหนัก และแสดงท่ีมาของวัตถุดิบแต่ละรายการ  
จ. ประเภทและชนิดของอาหารท่ีจะผลิต ตลอดจนปริมาณผลิตแต่ละชนิด  
ฉ. ภาชนะบรรจุอาหาร(ชนิด ขนาด สี) 
ช.วิธีการบริโภค 
ซ. กรรมวิธีการล้างเคร่ืองจักร ภาชนะบรรจุ และอุปกรณ์ต่างๆ  
ฌ. วิธีการก าจัดขยะมูลฝอย 
ญ. จ านวนคนงานชาย-หญิง 
ฎ. จ านวนห้องน้ า 
 

 
19. หมำยเหตุ 
1. การขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1)ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน 20 วันท าการ โดยเร่ิมนับระยะเวลา
ตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารท่ีครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน
นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จจนถึง ลงนามอนุญาตโดยผู้มีอ านาจ ไม่นับรวมเวลาปรับปรุง แก้ไขสถานท่ีผลิต ความไม่พร้อม
ของผู้ประกอบการ และช้ีแจงข้อมูลของผู้ประกอบการ 
 
2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาท้ังหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนังสือ
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รับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจท่ัวไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้  
 
 

 
 


