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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอจดแจ้งรำยละเอียดกำรผลิตเ พ่ือขำยหรือน ำเข้ำเพ่ือขำยเคร่ืองส ำอำงควบคุม  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอจดแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือน าเข้าเพื่อขายเคร่ืองส าอางควบคุม  
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 3) 
พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2557 

2) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 46) พ.ศ. 2550 เร่ืองผลิตภัณฑ์เคร่ืองสําอางท่ีมีสารป้องกันแสงแดดประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม  124 ตอนพิเศษ 88 ง ลงวันท่ี 25 กรกฎาคม 2550 

3) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองผลิตภัณฑ์เคร่ืองสําอางท่ีมีสารป้องกันแสงแดด(ฉบับท่ี 2) ประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ์ 2555 

4) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดสีท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษ 71 ง ลงวันท่ี 11 เมษายน 2551 

5) พ.ร.บ. เคร่ืองสําอาง พ .ศ. 2535 
6) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการผลิตเพื่อขายหรือนําเข้าเพื่อขายเคร่ืองสําอางควบคุม  พ .ศ. 2553 
7) ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ืองกําหนดแบบแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนําเข้าเพื่อ

ขายเคร่ืองสําอางควบคุม พ.ศ. 2557 
8) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง

ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษ 162 ง ลงวันท่ี 9 ตุลาคม 2551 
9) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง

(ฉบับท่ี 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ์ 2555 
10) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง

(ฉบับท่ี 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 107 ง ลงวันท่ี 6 กรกฎาคม 2555 
11) แก้คําผิดประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิต

เคร่ืองสําอาง(ฉบับท่ี 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 148 ง ลงวันท่ี 27 กันยายน 2555 
12) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง 

(ฉบับท่ี 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 74 ง ลงวันท่ี 21 มิถุนายน 2556 
13) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง 

(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2557 
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14) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษท่ี 80 ง ลงวันท่ี 12 พฤษภาคม 2551 

15) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 2) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 126 ตอนพิเศษท่ี 46 ง ลงวันท่ี 27 มีนาคม                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
2552 

16) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 3) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ์ 2555 

17) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 4) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ์ 2555 

18) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 5) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 127 ง ลงวันท่ี 22 สิงหาคม 2555                                                                                                                                                                                                                                                      

19) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 6) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 9 ง ลงวันท่ี 23 มกราคม 2556 

20) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 7) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 119 ง ลงวันท่ี 16 กันยายน 2556 

21) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 
2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 54 ง ลงวันท่ี 28 มีนาคม 2557 

22) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2557 
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 202 ง ลงวันท่ี 8 ตุลาคม 2557 

23) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 47) พ.ศ. 2550 เร่ืองกําหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิต
เคร่ืองสําอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 124 ตอนพิเศษ 164 ง ลงวันท่ี 29 ตุลาคม 2550 

24) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองสําอาง (ฉบับท่ี 2) 
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 126 ตอนพิเศษท่ี 143 ง ลงวันท่ี 30 กันยายน 2552 

25) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดลักษณะของเคร่ืองสําอางท่ีห้ามผลิตนําเข้าหรือขาย (ฉบับท่ี 2) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 9 ง ลงวันท่ี 23 มกราคม 2556 

26) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองกําหนดลักษณะของเคร่ืองสําอางท่ีห้ามผลิตนําเข้าหรือขายประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเล่ม 127 ตอนพิเศษ 51 ง ลงวันท่ี 23 เมษายน 2553 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให้บริกำร:  จังหวัดนราธิวาส  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการ

ผลิตเพื่อขายหรือน าเข้าเพื่อขายเคร่ืองส าอางควบคุม พ.ศ. 2553  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 3 วันท าการ 
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9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอจดแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือน าเข้าเพื่อขายเคร่ืองส าอางควบคุม   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
ต.โคกเคียน อ.เมือง จ.นราธิวาส 96000 โทร 073 532 063 
โทรสาร 073 532 063 Email : fdanara@hotmail.com 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด )  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ งดรับบัตรคิวเวลา 15.30 น. 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
รายละเอียดท่ีแจ้งในแบบจ.ค.ทุกหัวข้อมีความสอดคล้องกันและไม่ขัดต่อข้อก าหนดกฎระเบียบด้านเคร่ืองส าอางโดยแยกเป็น
หัวข้อส าคัญดังน้ี 
1. การแสดงช่ือการค้าและช่ือเคร่ืองส าอางจะต้องตรงกันท้ังในแบบแจ้งรายละเอียดในเอกสารสูตรและเป็นข้อความท่ีไม่
ก่อให้เกิดความเข้าใจผิดเก่ียวกับเคร่ืองส าอาง 
2. รายการสารด้านเคร่ืองส าอางจะต้องไม่ขัดกับข้อก าหนดกฎระเบียบท่ีออกตามพระราชบัญญัติเคร่ืองส าอาง พ.ศ.2535 
3. รายละเอียดท้ังหมดท่ีแจ้งจะต้องถูกต้องครบถ้วนและเป็นไปตามคู่มือการพิจารณาการจดแจ้งเคร่ืองส าอางควบคุม  
http://e-cosmetic.fda.moph.go.th/data_center/ifm_mod/nw/recipe_consider.pdf 
4.การใช้สารท่ีเป็นส่วนผสมในเคร่ืองส าอางจะต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขดังน้ี  

4.1.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษ 162 ง ลงวันท่ี 9 ตุลาคม พ.ศ. 2551 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/162/12.PDF  
4.2.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง
(ฉบับท่ี 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม129 ตอนพิเศษ39 ง ลงวันท่ี23 กุมภาพันธ์2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/11.PDF  
4.3.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง
(ฉบับท่ี 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม129 ตอนพิเศษ107 ง ลงวันท่ี6 กรกฎาคม2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/107/42.PDF  
4.4.แก้ค าผิดประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิต
เคร่ืองส าอาง(ฉบับท่ี3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 148 ง ลงวันท่ี 27 กันยายน 2555 
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http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/148/101.PDF 
4.5.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง 
(ฉบับท่ี 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ74 ง ลงวันท่ี21 มิถุนายน2556 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/074/8.PDF 
4.6.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดช่ือและปริมาณของวัตถุท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง 
(ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/240/3.PDF 
4.7.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษท่ี 80 ง ลงวันท่ี 12 พฤษภาคมพ.ศ. 2551 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/080/13.PDF 
4.8.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง (ฉบับท่ี 2) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 126 ตอนพิเศษท่ี 46 ง ลงวันท่ี 27 มีนาคมพ.ศ. 2552 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2552/E/046/36.PDF  
4.9.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง(ฉบับท่ี 3) ประกาศใน
ราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ์ 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/8.PDF 
4.10.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง(ฉบับท่ี 4) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี23 กุมภาพันธ์ 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/10.PDF 
4.11.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง(ฉบับท่ี 5) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 127 ง ลงวันท่ี22 สิงหาคม 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/127/55.PDF  
4.12.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง(ฉบับท่ี 6) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 9 ง ลงวันท่ี 23 มกราคม 2556 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/009/9.PDF 
4.13.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง (ฉบับท่ี 7) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 119 ง ลงวันท่ี16 กันยายน 2556 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/119/11.PDF  
4.14.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 
2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 54 ง ลงวันท่ี 28 มีนาคม 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/054/3.PDF 
4.15.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุท่ีห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 
2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 202 ง ลงวันท่ี 8 ตุลาคม 2557 
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http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/202/14.PDF  
4.16.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 47) พ.ศ. 2550 เร่ืองก าหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิต
เคร่ืองส าอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 124 ตอนพิเศษท่ี 164 ง ลงวันท่ี 29 ตุลาคม 2550 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/164/1.PDF 
4.17.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง (ฉบับท่ี 2) 
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 126 ตอนพิเศษท่ี 143 ง ลงวันท่ี 30 กันยายน 2552 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2552/E/143/13.PDF  
4.18.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดวัตถุกันเสียท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอาง (ฉบับท่ี 3) 
พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/240/2.PDF 
4.19.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 46) พ.ศ. 2550 เร่ืองผลิตภัณฑ์เคร่ืองส าอางท่ีมีสารป้องกันแสงแดด
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 124 ตอนพิเศษ 88 ง ลงวันท่ี 25 กรกฎาคม 2550 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/088/17.PDF  
4.20.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองผลิตภัณฑ์เคร่ืองส าอางท่ีมีสารป้องกันแสงแดด (ฉบับท่ี 2) ประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันท่ี 23 กุมภาพันธ์ 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/7.PDF 
4.21.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ืองก าหนดสีท่ีอาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเคร่ืองส าอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษท่ี 71 ง ลงวันท่ี 11 เมษายน 2551 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/071/7.PDF  

 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ประกอบการย่ืนแบบแจ้ง
รายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือ
น าเข้าเพื่อขายเคร่ืองส าอางควบคุม
(แบบจ.ค.) พร้อมเอกสารประกอบให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจความครบถ้วนของ
แบบแจ้งและเอกสารประกอบ 

40 นาที กลุ่มงาน
คุ้มครอง
ผู้บริโภค  

- 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีรับแบบแจ้งและเอกสาร
ประกอบออกเลขรับและส่งมอบให้ผู้
ประเมินเอกสาร 

30 นาที กลุ่มงาน
คุ้มครอง
ผู้บริโภค  

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

ผู้ประเมินพิจารณาความถูกต้องของ
รายละเอียดในแบบแจ้งและเอกสาร
ประกอบ 

40 นาที กลุ่มงาน
คุ้มครอง
ผู้บริโภค  

  ระยะเวลาการ
พิจารณาคือเวลาท่ี
พิจารณา"ค าขอ/สูตร
ต ารับ" 

4) การพิจารณา 
 

ผู้ประเมินบันทึกผลการพิจารณาลง
ในใบควบคุมกระบวนการ 

30 นาที กลุ่มงาน
คุ้มครอง
ผู้บริโภค  

- 

5) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีรับเอกสารเพื่อบันทึกผล
การพิจารณาและรายละเอียดการ
แจ้งในระบบสารสนเทศฯ 
 

1 วัน  ส านักควบคุม
เคร่ืองส าอาง

และวัตถุ
อันตราย 

  ระยะเวลาท่ีใช้คือ
ระยะเวลาบันทึกผล
พิจารณาเเละ
รายละเอียดการแจ้ง"ค า
ขอ/สูตรต ารับ")  ข้ึนกับ
ความเร็วของระบบ
อินเตอร์เน็ต 

6) การแจ้งผล
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีออกเลขท่ีใบรับแจ้งและ
บันทึกลงในแบบแจ้ง 
 

30 นาที  กลุ่มงาน
คุ้มครอง
ผู้บริโภค  

- 

7) การแจ้งผล
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีส่งมอบแบบจ.ค.ท่ีระบุ
เลขท่ีใบรับแจ้งให้แก่ผู้ประกอบการ 
 

20 นาที กลุ่มงาน
คุ้มครอง
ผู้บริโภค  

- 

8) การแจ้งผล
พิจารณา 
 

ผู้ประกอบการรับแบบแจ้งและลงช่ือ
ผู้รับในใบควบคุมกระบวนการ 
 

30 นาที ส านักควบคุม
เคร่ืองส าอาง

และวัตถุ
อันตราย 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 3 วันท าการ 
14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ  
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        ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  
 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพ่ิมเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

1) 

แบบแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อ
ขายหรือน าเข้าเพื่อขาย
เคร่ืองส าอางควบคุม (แบบจ.ค.) 
ท่ีกรอกข้อความครบถ้วน  

ส านักควบคุม
เคร่ืองส าอางและ
วัตถุอันตราย 

1 1 ชุด (ฉบับจริง 1 ชุดเเละ
ส าเนาอีก 1 ชุดพร้อม
ลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง) 
 

2) 
บันทึกข้อความใบควบคุม
กระบวนงาน (F-C2-1) 

ส านักควบคุม
เคร่ืองส าอางและ
วัตถุอันตราย 

1 0 ฉบับ - 

3) 
ใบตรวจรับเอกสารการขอ
อนุญาต(F-C2-2) 

ส านักควบคุม
เคร่ืองส าอางและ
วัตถุอันตราย 

1 0 ฉบับ - 

4) 
ค าขอช าระค่าธรรมเนียมรายปี 
(แบบธส.1) (ส าหรับคร้ังแรก) 

ส านักควบคุม
เคร่ืองส าอางและ
วัตถุอันตราย 

1 0 ฉบับ - 

5) 
ส าเนาใบส่ังช าระค่าธรรมเนียม
รายปีฉบับปัจจุบัน  

ส านักควบคุม
เคร่ืองส าอางและ
วัตถุอันตราย 

1 0 ฉบับ (กรณีเคยช าระ
ค่าธรรมเนียมแล้ว) 

6) 
ส าเนาใบเสร็จช าระค่าธรรมเนียม
รายปีฉบับปัจจุบัน  

ส านักควบคุม
เคร่ืองส าอางและ
วัตถุอันตราย 

1 0 ฉบับ (กรณีเคยช าระ
ค่าธรรมเนียมแล้ว) 

7) 
ส าเนาหนังสือมอบอ านาจท่ีผ่าน
การประทับตรารับรอง (F-C2-
11) 

ส านักควบคุม
เคร่ืองส าอางและ
วัตถุอันตราย 

1 0 ฉบับ (ส าเนา 1 ฉบับพร้อม
ลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมรำยปีผลิตเพ่ือขำยเคร่ืองส ำอำงควบคุม 

หมำยเหตุ (จ่ายท่ีงานการเงิน กลุ่มงานบริหารงานท่ัวไป สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
ใช้เวลา 15 นาที) 
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2) ค่ำธรรมเนียมรำยปีน ำเข้ำเพ่ือขำยเคร่ืองส ำอำงควบคุม 
หมำยเหตุ (จ่ายท่ีงานการเงิน กลุ่มงานบริหารงานท่ัวไป สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
ใช้เวลา 15 นาที) 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์จัดการเร่ืองร้องเรียนและปราบปรามการกระท าผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑ์สุขภาพ 

(ศรป.) ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาช้ัน 1 อาคาร A ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวัญ อ าเภอเมือง  
จังหวัดนนทบุรี 11000 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน สายด่วน 1556 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรศัพท์หมายเลข0 2590 7354-5 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรสาร 0 2590 1556 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน E-mail :1556@fda.moph.go.th 
6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

7) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพแบบเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภค ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดนราธิวาส 
ต.โคกเคียน อ.เมือง จ.นราธิวาส 96000 โทร 073 532 063 
โทรสาร 073 532 063 Email : fdanara@hotmail.com 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือน าเข้าเพื่อขายเคร่ืองส าอางควบคุม (แบบจ.ค.) 
2) บันทึกข้อความใบควบคุมกระบวนงาน (F-C2-1) 
3) ใบตรวจรับเอกสารการขออนุญาต(F-C2-2) 
4) ค าขอช าระค่าธรรมเนียมรายปี (แบบธส.1) 
5) หนังสือมอบอ านาจ(F-C2-11) 

 
19. หมำยเหตุ 
1. ในกรณีท่ีเป็นการขอจดเเจ้งเคร่ืองส าอางควบคุมต ารับแรกจะต้องย่ืนก่อน 11.45 น. 
2. การจดเเจ้งเคร่ืองส าอางต ารับแรก สามารถใช้เวลาในการขอจดเเจ้งได้เสร็จภายใน 1 วันท าการ โดยเร่ิมนับระยะเวลา
ตั้งแต่การย่ืนเอกสารท่ีครบถ้วนถูกต้องจนถึงได้รับใบรับเเจ้งเคร่ืองส าอางควบคุม กรณีน้ีเจ้าหน้าท่ีจะมอบใบส่ังช าระ
ค่าธรรมเนียมรายปีให้ไปช าระเงินท่ีงานการเงิน กลุ่มงานบริหารงานท่ัวไป และให้น าใบเสร็จรับเงินมาย่ืนขอรับใบรับเเจ้ง
เคร่ืองส าอาง 
3. กรณีท่ีเป็นผู้ประกอบการรายเก่า เมื่อย่ืนเร่ืองเจ้าหน้าท่ีจะพิจารณาในวันถัดไปโดยระยะเวลาจะไม่เกิน 3 วันท าการ เมื่อ
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นับจากวันท่ีเจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารท่ีครบถ้วนถูกต้องจนถึงได้รับใบรับเเจ้งเคร่ืองส าอาง  
4. ระยะเวลาท่ีเเจ้งเป็นระยะเวลา “ค าขอ/สูตรต ารับ” 
5.ในกรณีเร่ืองท่ีค าขอจดแจ้งไม่เป็นไปตามข้อก าหนดจ าเป็นต้องน าเข้าท่ีประชุมหรือส่งให้ผู้เช่ียวชาญพิจารณาใช้ระยะเวลา
ไม่เกิน 60 วันท าการ 
 

วันท่ีพิมพ์ 07/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยส านักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย Sopit Sittiphan 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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Flow ข้ันตอนและระยะเวลำกำร
ปฏิบัติงำน : กำรขอจดแจ้ง
รำยละเอียดกำรผลิตเ พ่ือขำยหรือ
น ำเข้ำเ พ่ือขำยเคร่ืองส ำอำงควบคุม 

ผู้ประกอบการย่ืนแบบแจ้งรายละเอียด
การผลิตเพื่อขายหรือน าเข้าเพื่อขาย
เคร่ืองส าอางควบคุม(แบบจ.ค.) พร้อม
เอกสารประกอบให้เจ้าหน้าท่ีตรวจ
ความครบถ้วนของแบบแจ้งและ
เอกสารประกอบ (40 นาที) 

 

   
 เจ้าหน้าท่ีรับแบบแจ้งและเอกสาร

ประกอบ ออกเลขรับ และส่งมอบให้ผู้
ประเมินเอกสาร (30 นาที) 

 

   
 ผู้ประเมินพิจารณาความถูกต้องของ

รายละเอียดในแบบแจ้งและเอกสาร
ประกอบ (40 นาที) 

 

   
 ผู้ประเมินบันทึกผลการพิจารณาลงใน

ใบควบคุมกระบวนการ (30 นาที) 
 

   
 เจ้าหน้าท่ีรับเอกสารเพื่อบันทึกผลการ

พิจารณาและรายละเอียดการแจ้งใน
ระบบสารสนเทศฯ (1 วัน) 

 

   
 เจ้าหน้าท่ีออกเลขท่ีใบรับแจ้งและ

บันทึกลงในแบบแจ้ง (30 นาที) 
 

 

   
 เจ้าหน้าท่ีส่งมอบแบบจ.ค.ท่ีระบุเลขท่ี  



11/11 

 

ใบรับแจ้งให้แก่ผู้ประกอบการ(20 นาที) 
   
 ผู้ประกอบการรับแบบแจ้งและลงช่ือ

ผู้รับในใบควบคุมกระบวนการ  
(30 นาที) 

 

 


